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Aprobata in C.A., \

Inspector Scolar General,

Prof. Emilian-Marius NOVAC

PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA aISJ Sibiu

privind aplicarea criteriului specific de departajare — cunoasterea limbii de predare germana,

in vederea inscrierii In invatdmantul primar pentru anul scolar 2023— 2024

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii specifice

.\ . . tad ica
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Data n la ~are se aphcg ..
e e . prevederile editiei sau reviziei
cadrul editiei revizuita reviziei o .
’ editiei
1 2 3 4
Editia | Elaborati initial 24.02.2018
Editia 1 Revizuita Actualizare 27.02.2019
Editia 1 Revizuita Actualizare 03.03.2020
Editia 1 Revizuita Actualizare 29.03.2021
Editia 1 Revizuita Actualizare 28.03.2022
Editia 1 Revizuita Actualizare 28.03.2023

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii operationale specifice

Data Elaborat / Revizuit Verificat/ Avizat Aprobat
30.03.2023 Functia / Semnatura Functia / Semnitura | Functia / Semnétura

Nume Nume Nume

Inspector Inspector Inspector A

scolar, prof. scolar scolar -

Kurmes % general /| general,

Claudia, adjunct, 5 prof. Novac | <,

secretar CJ prof. Emilian-

pentru Talnariu Marius




inscrierea in Rodica,
invatamantul presedintele
primar CJ]  pentru
inscrierea in
invatimantul
primar,
Inspector
scolar, prof.
Diana
Bucuta,
secretar CJ
pentru
inscrierea in
invatamantul
primar

1. INTRODUCERE
In aceastd procedura se prezinta etapele parcurse de comisia judeteana de Inscriere a copiilor

in Invdtamantul primar din unitdtile de Invatdméant din judetul Sibiu, pentru aplicarea
criteriului specific de departajare - cunoasterea limbii de predare germana.

2. SCOPUL PROCEDURII

Asigurarea transparentei si obiectivitdtii in procesul de evaluare a competentelor de
comunicare in limba germand ale elevilor pentru care périntii solicitd inscrierea in
invatdmantul primar, in clase cu predare in limba germand, in unititile de invatamant din
judetul Sibiu.

3. DOMENIUL DE APLICARE
3.1. Procedura se aplica la nivelul comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar.
3.2 Competentele de verificare a respectarii procedurii revin inspectorului scolar general.

4. DEFINITII ST ABREVIERI
4.1 DEFINITII

Nr. | Termenul Definitia si/sau dacd este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

1. Procedura operationald | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
specifica urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatid, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata
specifice

3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale

unei editii a procedurii operationale specifice, actiuni care au fost
aprobate si difuzate




4.2 ABREVIERI

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O.S. Procedura operationald specifici

2. OMEN Ordin al Ministrului Educatiei Nationale
3. OG Ordonantad de Guvern

4. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

5. CJ Comisia Judeteana

7. CA Consiliul de Administratie

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

- OM.E. nr. 3704 /2023, privind aprobarea Calendarului de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024

- O.M.E. nr. 3445/2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar

- LEGEA NR.1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completirile
ulterioare

- OG. NR.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificdrile si completarile ulterioare

- OM.E. nr. 4183 / 2022 Titlul VII, Cap.Ill, sectiunea a 2-a, referitor la examenele
organizate la nivelul unitatilor de Invatamant

6. RESPONSABILITATI la nivelul ISJ Sibiu

6.1. Inspectorul scolar general / inspectorul scolar general adjunct:

- inspectorul scolar general asigura aprobarea procedurii in CA, monitorizeazi implementarea
el;

- inspectorul scolar general adjunct, presedintele CJ pentru inscrierea in invatimantul primar,
asigurd transmiterea procedurii in unitdtile de invatamant, prin postare pe site-ul ISJ Sibiu
(www.isjsb.ro — zona securizatd) si monitorizeaza aplicarea procedurii;

6.2. Inspectorul scolar pentru minoritati, secretarul CJ pentru inscrierea in Invatimantul
primar:

- consiliaza unitétile de invatdmant in elaborarea procedurilor operationale specifice proprii.

7. RESPONSABILITATI la nivelul unitatilor de invatamant

elaborarea procedurii — directorul si comisia de inscriere

aplicarea procedurii — comisia de evaluare

directorul monitorizeaza aplicarea procedurii operationale specifice din unitatea de
invdtdmant, cu respectarea cadrului legal.

8. DESCRIEREA PROCEDURII si a modului de lucru

ACTIVITATV RESPONSABIL MOD DE DESFASURARE TERMEN
ETAPE
1. Prelucrarea Presedintele CJ de inscriere in | In sedinta de lucru a CJ de | 23.03.2023
metodologiei de citre | Invatdmantul primar inscriere  In  Invatamantul
CJ primar se dezbat aspecte
preliminare  In  realizarea/
revizuirii procedurii
operationale specifice a ISJ




2. Elaborarea/ Presedintele CJ Inspectorul  scolar  pentru | 30.03.2023
revizuirea si Secretarii CJ invatamantul primar - limba
verificarea/ avizarea germana - elaboreazi/
procedurii revizuieste procedura,
inspectorul  scolar  general
adjunct, presedintele CJ pentru
inscrierea In  Invataméantul
primar, si inspectorul scolar,
secretar al Comisiel judetene
de admitere in clasa
pregétitoare verifica sl
avizeaza.
3. Aprobarea Inspectorul scolar general Inspectorul scolar general si | 06.04.2023
CA al ISJ Sibiu CA al ISJ Sibiu aproba
procedura propusa de
inspectorul  scolar  pentru
invatamantul primar - limba
germana.
4. Difuzarea Presedintele CJ Pe site-ul ISJ Sibiu — zona | 26.04.2023
securizatdi va fi  publicata
procedura operationala
specifica al ISJ
5. Emiterea deciziilor | Directorii unitatilor de | Directorii unitatilor de | 02.05.2023
pentru comisia de invatamant invitamant care au criteriul
evaluare a specific de departajare
competentelor de cunoasterea limbii germane
comunicare in limba pentru clasele cu limba de
germand din unitétile predare germand vor emite
de invatamant, in baza deciziile de constituire a
hotarérii CA comisiei de evaluare a
competentelor de comunicare
in limba germana din unitatea
de invatamant.
6. Instruirea Presedintele CJ de inscriere in | Sedin{d de informare 03.05.2022
directorilor/ invatdmantul primar

presedintilor comisiei
de testare a copiilor
inscrisi in
invatamantul primar
din unitatile de
invatamant din judetul
Sibiu, in vederea
elaboririi procedurii
operationale specifice
privind testarea
cunostintelor limbii
germane in unitatea de
invatdmant

Secretarii CJ




7. Elaborarea/ Directorii unitatilor de | Directorul unitatii de | 04. 05. -
revizuirea procedurii | invatamant invatgimant  impreund  cu | 11.05.2023
operationale specifice | Comisia ~de inscriere in | comisia de inscriere din
privind testarea invitimantul primar din unitétile | unitatea de invi{dmant, in care
cunostintelor limbii de invatamant se aplicd criteriul specific de
germane in unitatea de departajare = —  cunoasterea
invatamant limbii germane pentru clasele
cu limba de predare germana,
elaboreazi o procedurd interna,
privind organizarea
desfasurarii testarii
cunostintelor de limba
germana.
8. Aprobarea Directorii unitatilor de | Directorul unitatii de | 11.05. -
procedurii in CA al invatamant invitimant, in care se aplica | 16.05.2023
unitatii de invatamant criteriul specific de departajare
— cunoagsterea limbii germane
pentru clasele cu limba de
predare  germand, prezinta
procedura unitatii de
Invatamant in CA si o supune
acestuia spre aprobare
9. Implementarea Directorii unitatilor de | Implementare procedurii | Conform
invatamant unititii scolare, cu respectarea | calendarului
Comisia de inscriere  in | cadrului legal. din O.M.E.
invatimantul primar nr. 3704
Comisia de evaluare a /2023
cunostintelor de limba germana
10. Instruirea Inspectorul scolar general Inspectorul  scolar  pentru | 17.05.2023
comisiilor de evaluare | Inspector scolar general adjunct, | minoritati, secretar CJ pentru
a competentelor de presedintele CJ pentru inscrierea | inscrierea in  invd{dmantul
comunicare in limba | in invatamantul primar primar, convoaca toate
germana din unitédfile | Inspector scolar pentru | comisiile de evaluare a
de invatamant minoritati, secretar CJ pentru | competentelor de comunicare
inscrierea  in  invd{imantul | in limba germand din unitafile
primar de invdtimant in care se
desfisoara testarea copiilor, la
o sedintd, in care se va discuta
in detaliu desfisurarea testarii,
in vederea prevenirii
eventualelor disfunctionalitati,
care pot apdrea pe parcursul
testdrii copiilor.
11. Implementarea Directorii unitatilor de | Conform procedurii | 23. - 28. 05.
procedurii invatamant operationale specifice a fiecarei | 2023
(organizarea sl Comisia de inscriere 1in | unitd{i de invatimant.
evaluarea propriu-zisa | invatimantul primar
a cunostintelor de Comisia de evaluare a

limba germani)

cunostintelor de limba germana

12. Afisarea

Presedintii comisiilor de

Primii 22 de candidati, in

Cel tarziu in




rezultatelor

inscriere din unitatile de
invdtdmant cu predare in limba
minoritétilor nationale

descrescatoare  a
punctajului, vor fi declarati
admisi, iar ceilalti vor fi
declarati respinsi. Afisarea
rezultatelor se va face in
ordinea codurilor de
anonimizare, fara a afisa
punctajul, c¢i doar mentiunea
ADMIS/ RESPINS. In cazul in
care existd acordul cadrului
didactic de a lucra cu un numar
mai mare de elevi, dar nu mai
mult de 25, iar CA al unitatii
aproba suplimentarea
numdrului de locuri pe baza
unei situatii exceptionale, se
poate cere aprobarea CA al IS]
pentru suplimentarea
numarului de locuri.

ordinea

29.05.2023,
ora 10.00

13. Transmiterea Presedintii comisiilor de | La finalizarea procesului de | Cel tarziu in
catalogului catre CJin | inscriere din  unititile de | testare, presedintii comisiilor | 29.05.2023
copie certificata de invatamant cu predare in limba | de inscriere din unitatile de
conform cu originalul | minoritatilor nationale invatdmant cu predare in limba
minoritatilor nationale vor
transmite la adresa de e-mail
kurmes.claudia@isjsb.ro in
format excel, rezultatele testarii
cunostintelor de limba
germana, precizand si
punctajele aferente. De
asemenea, se va transmite CJ o
copie certificata cu originalul,
a catalogului testarii, cu numar
de inregistrare din unitatea de
invatimant.
14. Monitorizarea Inspectorul scolar general Aplicarea prevederilor | Conform
aplicarii procedurii ISJ | Inspector scolar general adjunct, | prezentei ~ proceduri va fi | calendarului
in unitatile de presedintele CJ pentru inscrierea | monitorizatd de citre membri | din O.M.E.
Invatdmant, precum si | in invatamantul primar ai Comisiei Judetene pentru | nr. 3704
a procedurii Inspector scolar pentru | inscrierea copiilor in | /2023
operationale proprii minorititi, secretar CJ pentru | invatdmatul primar
inscrierea  in  iInvAiamantul
primar
Membrii CJ pentru inscrierea in
invatdmantul primar
15.Arhivarea Directorul unititii de invatdmant | Toate documentele cu privire | Dupa
documentelor la organizarea si desfasurarea | finalizarea
testirii ~ cunoasterii  limbii | evaludrii
germane se vor arhiva timp de | cunostintelor
de limba




1 an in scoala. germana

9. EVIDENTE SI INREGISTRARI
Registrul de intrari — iesiri corespondenta al 1SJ Sibiu.
Procesul — verbal incheiat cu ocazia prezentirii procedurii

10. DIFUZARE
Procedura este pusd la dispozitia directorilor unitatilor de invdtdmant in format PDF, prin
postare pe site-ul ISJ Sibiu- zona securizata.

NOTA
- Comisia judeteand de inscriere in clasa pregétitoare (prin inspectorii cu studii de
specialitate) isi rezerva dreptul de a reevalua, prin sondaj, probele practice
( Maldiktat).
Lista cuprizind persoanele la care se difuzeaza procedura specifica

Scopul Exemplar | Domeniul Functia Nume si | Data Semnétura
difuzarii numar prenume | primirii
1 2 3 4 5 6 7
Informare /|1 Inspectoratul | Inspector Novac .
monitorizare Scolar scolar Emilian-
Judetean general Marius < ,
Sibiu
Informare /|2 Comisia Inspector Télnariu n
aplicare judeteand de | scolar Rodica /
inscriere clasa | general
pregatitoare adjunct / A
presedinte
Informare /|3 Comisia Inspector Kurmes |
aplicare judeteand de | scolar / | Claudia )
inscriere clasa | secretar ”
pregatitoare
Aplicare 4 Comisia  de | Directori ai
inscriere  din | unitatilor de
unitatile  de | Invatdmant
invatamant cu clase de
din  judetul | predare  in
Sibiu limba
germana,
comisii  de
inscriere




